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REGISTRACIA A PRIHLASENIE

Na zéklade vyzvy na prihlasovanie sa na mobilitasErusucitel-vyu¢ba alebopracovnik-
Skolenie (outgoing/vyslanyga mézete registrov zo strankywww.studyaborad.< kliknutim
na ,Registracia“ pod prihlasovacim formularom (abrl). Zobrazi sa registéay formula,
vyplite existujaci e-mai(v pripade fakultnych, alebo katedrovych koordinao ktori maju
zriadeny svoj Get, je potrebné pouZiini e-mailovi adresu, akou sa prihlasuju d
administracie koordinatorova heslo, Vase meno a priezvisk&li&nite na ,Zaregistrové
sa“. Po registracii pridea zadany -mail aktivany link. Kliknutim na aktivany link si
aktivujete vaSe konto m@ésledne sa moézete prihkast hlavnej stranky cez prihlasove
formular zadanim prihlasovacich Udajov-mail aheslo), ktoré ste uviedli registrécii.
Pokid® vam nepride aktivmy link do 30 minut, prosim skontrolujte spamovioZxu.
V pripade problémov kontaktujte technickd podg

Prihlasenie uZivatela:

Email:

Heslo:

Zabudol som heslo | Begistracia

Obr.¢. 1: Prihlasenie uzivdte

PROSTREDIE PRIHLASKY

A) Osobné udaje
Po prihlaseni @ do aplikacie je potrebnvyplnit najprv osobné Gdaje. Udaje ozané
hviezdickou su povinné. Vyplnené udaje je potrebné dl&liknutim na ,Ulozt™.

B) Zalozenie prihlasky
Po uloZeni osobnyaldajov kliknite na ,Prihlasky* menu ,Uchadz& (obr.¢. 2).

Uchadzac
3

m Prihladky
Obr. . 2: PrihlaSky

Zobrazi sa termin podavania prihlasok. Po g&nhterminu, nie je mozné zaléZrihlasku
Prihlasku nie je mozné zaldZaj v pripade, ak sa termipodavania prihlaSok nezobrazt
v takomto pripade sanformujte ( koordinatora,éi nastavil v aplikaciistudyabroad termi
podavania prihlasok.

Pre zaloZenie prihlasky kliknite na ,Zalézovu prihlasku“, vyberte spoZzadovanyprogram
(mobilita witel-vyucba mobiltapracovnik-Skolenie) kliknite na ,,Zalozt™.



C) Vyplnenie aodoslanie prihlasky

Zalozenim prihlaSky saobra:i zoznam dokumentoktoré je potrebné zasl& prihlaseniu sa
na mobilitu. MdZe i o elektronické formulare (pri mobilite u ¢iteP-vyuéba: prihlaska, plan
vyuchy, pri mobilite pracovnik-Skolenie prihlaska a pracovny pldraleboprilohy.

V pripade elektronického formulé (obr.¢. 3) kliknite na ,Vyplnit* alebo ,Upravt™, zobrazi
sa formular kvyplneniu. Formular po vyplneni ulozte kliknutim pdlozit™. Po uloZenisi
moZete zobraZialebo vytl&it PDF format prihlasky.

V pripade dlhSej ngnnosti mozZete by/automaticky odhlaseny, preto si svoje data uktax
priebezne, aby stere neprisli

Prihlaska na ucitefsku mobilitu

Formuldr Prihlagka na ugitelskd
Upravit M| Vytladit PDF mobilitu vwplnite on-line formularom
kliknutim na "Vyplnit™ pripadne

Sending UNIVERZITA, “Upravit™. Po kliknut na "Vytlagit PDF
Institution:  Ekonomicka fakulta sa Vam zobrazi PDF format k
vytlageniu.

Obr. ¢. 3: Elektronicky formular

Prilohy (obr.¢. 4) pridate kliknutim na ,Nahtg. Pokid’ koordinator od Vas vyZaduje vypir
aprilozit nim pozadovanu predlohu kliknite na ,Stialimredlohu” (obr.¢. 5), stiahnutt
predlohu vyphte a prilozte.Nazov prilozenét dokumenti sa zobrazi polozke ,Subor”,
kliknutim na ,Stiahnd“ si zobrazit prilozeny dokument.

Povolené formaty sipg, 'jpeg’ 'pipeg, 'png’, 'gif', 'omp’, ‘xIsxls', ‘csv', 'pdf', 'doc’, 'docx’, 'rtf', .

Akceptacny list

Kliknutim na "Mahrat™ pridate
W Nahrat “Akceptacny list”. Po pridani sa
automaticky zobraz nazov pridaného
siibar: dokumentu a cez “Stiahnut™ si mizete
ubor:  testws.png

dokument otvorit.

Obr.¢&. 4: Priloha

Certifikat o dizke pobytu

Kliknutim na "Mahrat™ priddte
dokument s nazvom “Certifikit o diZke

Mahrat [Stiahniit' predlohul pobytu”. Po pridani sa automaticky

zobraz nazov pridaného dokumentu a
cez “Stahnut™ =i moZete dokument
otvorit.

Obr.¢. 5: Predloha prilohy



Po nahrati vSetkych pozadovanych dokumentov kkkma ,Odosla™ (obr. ¢. 5). Stav
prihlasky sa zmeni na ,Odoslar

Stav prihlasky: MNova (23 Odoslat

Program: Erasmus, Mobilita pracovnikov vysokych Skél

Akademicky rok:  2013/2014
Obr.¢. 5: Odoslanie

D) Dalsia administracia prihlasky

PrihlaSku naslednspravuje prislusny koordinator. pripade, ak by bolo potrebné doyl
Gdaje do prihladsky koordinatorvrati prinldSku na doplnenie. Pri kaZzdej zmene stavu ta
onej informovany prostrednictvom-mailu, sms spravypokid’ ste \osobnych Udajoch
uviedli svoje mobiln&islo), alebo priamo systéme (obg. 6).

Ak. rok Program Mobilita Stav

Maobilita uSitelby vysokych Skil/ pracovnikov Z Yratena na
pednikov doplnenie

2013/2014 Erasmus Zobrazit' prihlasku

Obr.¢. 6: Stav prihlasky

Méze sa stg Ze schvaleny uchadzaalebo vycestovany uchadzéude musi¢ doplnk
niektoré dokumenty a vyphidalSie potrebné formulare, piéal poziadavky koordintol
V takomto pripade kliknite na ,Zobrazprihlasku' (obr. ¢. 6). Dokumenty, ktoré je potrebr
zasla suvysvietené na&erveno. Prilohy, ktoré ste uz zaslali su vysvié na zeleno (ot ¢.
7). Po nahrati, vyplneni pozadovanych formuli, koordinator vidiautomatickyzmeny.

Akceptacny list

Kliknutim na "Mahrat™ priddte
“Akceptaény list”. Po pridani sa
Mahrat automaticky zobraz ndzov pridaného
dokumentu a cez “SHahnut™ si méZete
dokument otvorit.

Fotografia

. ) . Prosim pridajte Vasu fotografiu
Nahrat' Stiahnut’ (profilovid) kliknutim na "Mahrat”™.
Povolené formaty sa JPG,GIF a PHMG.
o L Po pridant si ju mdZete naditat
Stibor:  fotka-m.jpg kliknutim na “SHahnut™.

Obr.¢. 7: Zaslané dokumenty

(S,



Sprava o pobyte

Pri nastupe na pobyt, resp. po uéemi pobytu, sa zobrav pref’ade prihlasky odkaz r
2upravit spravu“ a ,Odosla spravu’ (obr. ¢. 8). Kliknite najprv na ,Upraw spravu“
a vyphite formular spravyo pobyte v zahranki. VloZené udaje ulozte kliknutim r,UlozZit"
pod formularom. Nasledne kliknite na ,Odasspravu”.

Ak. rok Program Mobilita Stav

Maobilita pracovnikov vysokych Ha Zobrazit' Upravit spravu  Odoslat
Ehodl pobyte prihlagku Spravu

20M3/2014 Erasmus

Obr.¢. 8: Sprava o pobyte

Prehrad stavov prihlasky:

akceptovana prihlaska bola akceptovan postupuje do vyberového kola
neakceptovand prihlaska nebola akceptovan nepostupujelo vyberového ko
schvalena prihlaska presla vyberovym kolom, uchadigschvaleny arybrany na pob
neschvalena echadza nie je vybrany na pob

na pobyte -uchadza nastupil na pob

ukonteny pobyt -uchadza sa vratil . pobytu

odmietnuty pobyt -uchadza& po schvaleni odmietol nasttigia poby
nenastupeny/a na pobytuehadza nenastupil na pob

prectasne ukoteny pobyt -uchadza ukortil predcasne poby

predZeny pobyt -«uchadzaovi bol pobyt pretfeny

TECHNICKA PODPORA

V pripade funknych problémov kontaktujte technickl podporu pedtictvom -mailu:
podpora@studyabroad.sk, alebo na tekisle: +421907551404.

r Technicka podpora
M Hotline: 0907 551 404

L_( E-mail: podpora@studvabroad.sk




